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RESOLUCAO CONSAC 004/2004

Estabelece Normas de Funcionamento das disciplinas
CSA 034- Trabalho de Conclusdo de Curso I e CSA
039-Trabalho de Conclusao de Curso II do Curso de
Ciéncias Contabeis da Faculdade Anisio Teixeira de
Feira de Santana.

O CONSELHO ACADEMICO da Faculdade Anisio Teixeira, no uso das

atribuicdes que lhe confere o Regimento Geral desta mesma Faculdade,
RESOLVE:

Artigo 1°. Aprovar as Normas de funcionamento das disciplinas CSA 034-
Trabalho de Conclusdo de Curso I e CSA 039-Trabalho de Conclusdo de Curso 11
do Curso de Ciéncias Contabeis da Faculdade Anisio Teixeira de Feira de Santana,

que, em anexo e devidamente autenticadas, passam a integrar a presente Resolugdo.

Artigo 2°. Esta Resolu¢do entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Diretor, 15 de outubro de 2004.

Antonio Walter Moraes Lima

Diretor Geral.


http://www.fat.edu.br/

ANEXO A RESOLUCAO CONSAC 004/2004
NORMAS DE FUNCIONAMENTO DAS DISCIPLINAS TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO I e TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I

CAPITULO I
DAS DISCIPLINAS

Artigo 1°- As disciplinas CSA 034- Trabalho de Conclusdao de Curso I e CSA 039-
Trabalho de Conclusdo de Curso II integram o curriculo do Curso de Ciéncias Contdbeis e
estdo classificadas na categoria de Conhecimentos ou Atividades de Formacao

Complementar.

Artigo 2° - As disciplinas supracitadas ndo se desdobram necessariamente em aulas
expositivas em classe, por se caracterizarem como atividade académica de pesquisa em que
cada discente fica obrigado a realizar um trabalho monogréfico individual, sob a orientacio

de um professor.

Artigo 3° - Podem solicitar matricula na disciplina CIS 034- Trabalho de Conclusdo de
Curso I os alunos que tenham sido aprovados na disciplina CSA 026 — Metodologia do

Trabalho Cientifico;

Artigo 4° - Para pleitear matricula na disciplina CSA 039 — Trabalho de Conclusdo de
Curso 11, o discente deve ter sido aprovado na disciplina CIS 034- Trabalho de Conclusao

de Curso L.

CAPITULO 11 i
DOS PROFESSORES DAS DISCIPLINAS CSA 034- TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO I E CSA 039-TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II

Artigo 5° - O Colegiado do Curso de Ciéncias Contédbeis, no ambito de sua competéncia,
propord ao Conselho Académico, a cada semestre, os professores responsdveis pelas
disciplinas CSA 034-Trabalho de Conclusdo de Curso I e CSA 039-Trabalho de Conclusao

de Curso II, considerando o perfil e a disponibilidade de cada docente.

Artigo 6° - Sdo atribui¢des dos professores responsaveis pelas referidas disciplinas:



dar conhecimento das presentes normas no inicio de cada semestre;

receber o ante-projeto de pesquisa elaborado pelo discente, ao término da
disciplina CSA 026 — Metodologia do Trabalho Cientifico;

receber declaracdo do professor orientador, aceitando supervisionar a realizagao
do trabalho monogréfico (Anexo I: Termo de Aceite);

receber do discente cronograma de atividades previstas para o semestre letivo,
com a orientag¢do do professor orientador;

acompanhar o andamento dos trabalhos realizados pelo discente através de
relatérios mensais por ele encaminhados, com o endosso do professor orientador;
promover a avaliacdo final do discente nas disciplinas CSA 034- Trabalho de
Conclusao de Curso I e CSA 039-Trabalho de Conclusdao de Curso II, com base

nos critérios definidos no Capitulo IV.

CAPITULO 111
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Artigo 7° - Consideram-se habilitados para a funcdo de professor orientador todos os

docentes da Faculdade Anisio Teixeira, prioritariamente os professores das disciplinas do

Curso de Ciéncias Contabeis, independentemente da natureza do seu regime de trabalho.

Artigo 8° - Sao atribui¢des do professor Orientador:

a)
b)

c)

d)

assistir ao aluno em todas as etapas de desenvolvimento do trabalho de pesquisa;
aprovar o cronograma de atividades do semestre, assim como os relatérios
mensais elaborados pelo discente-orientando;

avaliar o trabalho monogrifico elaborado pelo discente, sob sua orientacio,
quando do término da disciplina CSA 039-Trabalho de Conclusdo de Curso II;
encaminhar parecer fundamentado ao professor responsavel pela disciplina CSA
039-Trabalho de Conclusao de Curso II, indicando se o discente estd apto ou ndo a
submeter o seu trabalho a banca examinadora;

solicitar ao Colegiado do Curso de Ciéncias Contdbeis a constitui¢do da Banca
Examinadora e a definicdo da data para apresentacdo do trabalho monogréfico,

quando julgar concluida a monografia.



Artigo 9° - O discente deverd apresentar dois nomes de professores para desempenhar o
papel de orientador, por ordem de preferéncia, mediante comunicado dirigido ao Colegiado
do Curso de Ciéncias Contabeis.

Parigrafo Unico — O Colegiado examinard os nomes sugeridos, considerando a titulagio e
a producdo cientifica do docente, a natureza do trabalho a ser orientado, entre outros
fatores que se julguem relevantes nas circunstancias. Em fun¢do dessa andlise, a indicagao

podera ser homologada ou ndo.

Artigo 10°. O nimero de orientando por orientador serd determinado em funcdo do regime
de trabalho e da disponibilidade de carga hordria de cada docente, considerando a

necessidade dos demais cursos da Faculdade, inclusive os de Pds-graduacao.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO
Artigo 11° - A avaliacdo do discente matriculado na disciplina CSA 034-Trabalho de
Conclusdo de Curso I, obedecerd a seguinte ponderacao:

a) 1/2 (um meio) da nota final correspondera ao desempenho do discente durante o
semestre, avaliado pela realizacdo de atividades programadas e pela apresentacdo
do projeto de pesquisa concluido.

b) 1/2 (um meio) da nota final corresponderd a apresentacdo do primeiro capitulo da

monografia.

Artigo 12° - Serd considerado aprovado na disciplina CSA 034-Trabalho de Conclusio de
Curso I o discente que obtiver conceito final igual ou superior a 7,0.

Pardgrafo Unico — A avaliacdo do aluno nas disciplinas de que trata a presente Resolucio
ndo fica atrelada ao seu desempenho geral, ou seja, a sua aprovacdo sO se dard se ele
obtiver conceito final igual ou superior a 7,0 em cada uma delas isoladamente (CSA 034 e

CSA 039).

Artigo 13° - A avaliacdo do discente matriculado na disciplina CSA 039-Trabalho de

Conclusdo de Curso II, obedecera a seguinte ponderacgao:

a) 2/3 (dois terc¢os) da nota final corresponderao a avalia¢do do trabalho monogréfico,

promovida pela Banca Examinadora, observados os critérios de capacidade de



utilizacdo do instrumental tedrico-metodoldgico, criatividade, organizacio,
coeréncia, clareza e objetividade;

b) 1/3 (um terco) da nota final corresponderd a avaliacdo da exposi¢do oral do trabalho
monogrifico e do desempenho do discente diante do questionamento da Banca
Examinadora.

Paragrafo Unico — Os mecanismos de avaliacio previstos na alinea b deste artigo poderio

ser substituidos por outros, a critério do Colegiado do Curso de Ciéncias Contéabeis.

Artigo 14° - A durac@o total da apresentacdo publica do trabalho monogréfico devera ser
de 20 minutos, apés o que a Banca Examinadora manifestard suas opinides e

questionamentos acerca do trabalho apresentado.

Pardgrafo Unico — A critério da Banca Examinadora o tempo de apresentacdo poderd ser

expandido para, no méximo, 30 minutos.

Artigo 15° - Sera considerado aprovado na disciplina CSA 039-Trabalho de Conclusdo de
Curso II o discente que obtiver conceito final igual ou superior a 7,0, observado o que

consta no Pardgrafo Unico do Artigo 12°.

Artigo 16° - O ndo comparecimento do discente a sessdo publica de apresentacdo do
trabalho monografico a ser apreciado pela Banca Examinadora, salvo por motivo de forca

maior, implicard na sua reprovacgao.

Artigo 17° - A Banca Examinadora, tendo reprovado o trabalho monografico, podera
conceder um prazo de 15 (quinze) dias para que o discente promova as modificacdes
propostas no trabalho original, reunindo-se novamente apds a entrega da nova versdo da
monografia. Neste caso, o discente ndo serd obrigado a fazer uma nova exposi¢ao oral do

seu trabalho.
Pardgrafo Unico — Apés avaliacdo da Segunda versdo do trabalho monogrifico, a Banca

Examinadora decidird pela aprovacdo ou manutencao da reprovagao do discente.

CAPITULO V
DA BANCA EXAMINADORA



Artigo 18° - A Banca Examinadora serd constituida mediante solicitagdo escrita do
professor orientador ao Colegiado do Curso de Ciéncias Contdbeis, quando julgar

concluida a monografia.

Pardgrafo Primeiro — Deverd ser observada uma antecedéncia minima de 20 (vinte) dias do

final do semestre letivo para solicitacdo de constitui¢ao da Banca Examinadora.

Pardgrafo Segundo — Em anexo a solicitagdo de constituicdo da Banca, deverdo ser
encaminhadas quatro cdpias do trabalho monogréfico, sendo uma destinada a Biblioteca e

as demais aos membros da Banca.

Artigo 19° - Participardo da Banca Examinadora o professor orientador, na condi¢do de
presidente da mesa, e mais dois docentes, devendo a escolha recair sobre os profissionais

dedicados a area de conhecimento do tema tratado.

Artigo 20° - Abre-se a possibilidade de que os integrantes da Banca Examinadora possa ser
de outra Instituicdo de Ensino Superior, desde que seja comprovado o conhecimento do

tema tratado e mediante aceite do Colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis.

CAPITULOVI
DOS TRABALHOS MONOGRAFICOS

Artigo 21° - Os trabalhos monograficos deverao:

a) Tratar de temas vinculados a Contabilidade, Controladoria e areas afins;
b) Ser redigidos em portugués;

¢) Apresentar congruéncia com o conteido do projeto apresentado;

Artigo 22° - Os trabalhos deverdo conter:

a) capa, contendo o nome do autor, o titulo do trabalho, local e ano de apresentagao;

b) folha de rosto com o nome do autor, titulo do trabalho, subtitulo (se houver),
finalidade da monografia, nome do orientador, local e ano de apresentacao;

¢) dedicatdria (se necessario);

d) agradecimentos (se necessario);



e) folha de aprovacdo (se necessario) incluida apds a apresentagdo publica,
devidamente assinada pelos membros da banca examinadora, indicando o autor,
titulo, professor orientador, data de aprovacdo e membros componentes da banca
examinadora. E facultativa a inclusdo da nota ou conceito;

f) epigrafe (se necessdrio);

g) resumo, apresentando de forma objetiva os pontos principais do trabalho; deve ser
escrito em terceira pessoa do singular em um Unico pardgrafo, com um maximo de
duzentas e cinqiienta palavras;

h) sumadrio, enumerando as principais divisdes do trabalho, na ordem de aparecimento
no texto, com a respectiva paginacao;

1) lista de ilustracdes (tabelas, quadros, figuras, graficos, etc) por categoria, na ordem
de aparecimento no texto com a respectiva paginacao (se necessario);

J) texto (introdugdo, desenvolvimento e conclusdo) com o minimo de trinta e cinco
laudas de trinta linhas, consoante com o texto do projeto apresentado;

k) referéncias bibliograficas apresentadas de acordo com as normas da Associa¢do
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

1) anexos e/ou apéndices (se necessario);

Pardgrafo Unico: E absolutamente imprescindivel que se incorporem 2a parte

introdutéria da monografia pelo menos os seguintes elementos: caracterizacdo do

problema; questoes da pesquisa; objetivos geral e especificos; a relevancia do estudo;

classificacdo e delimita¢do do estudo; e metodologia..

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 23° - Encerrados os trabalhos de avaliacdo da Banca Examinadora, a mesma
encaminhard ao Colegiado de Curso parecer apresentando o resultado final com as

assinaturas dos membros da Banca.

Artigo 24° - Comprovada a existéncia, na monografia, de fraude ou plagio por parte do

discente, o trabalho serd sumariamente reprovado por infragcdo a ética académica.

Artigo 25° - Os casos omissos nas presentes normas serdo decididos pelo Colegiado do

Curso de Ciéncias Contébeis, respeitando o Regimento Geral da Faculdade.



ANEXO 1

TERMO DE ACEITE

Eu, na condi¢do de

Professor(a) desta Faculdade, lotado(a) no Curso de Ciéncias Contdbeis, declaro aceitar

o

o(a) discente , matricula n.

, como meu(minha) orientando(a), para supervisiond-lo(a)

na elaboracio do seu trabalho monogréfico.

O periodo a que se refere o trabalho de orienta¢do inicia-se quando da matricula do
discente na disciplina CSA 039-Trabalho de Conclusdo de Curso II, encerrando-se quando
da conclusdo das atividades da Banca Examinadora.

Declaro ter conhecimento das atribuicdes concernentes a atividade de orientacdo de
trabalhos monograficos e Normas de Funcionamento das Disciplinas CSA 034- Trabalho

de Conclusao de Curso I e CSA 039-Trabalho de Conclusdo de Curso L.

Feira de Santana, ....... de e, de.........

Professor Orientador
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